
校务协同办公平台账号办理流程

部 门 信息中心

工作名称 校务协同办公平台账号办理

负责科室 综合科

办公地点 长安校区图书馆 A501
办结时限 即时办结

经办人员及电话 李林 88166125

工

作

流

程

所在单位综合办公室负责人

填写账号申请表

所在单位领导审核

提交信息，信息是否完善

访问校务协同办公平

台，依次点击：协同工

作->公文应用->发文

管理->我的草稿箱->
发文拟稿->校务协同

办公平台账号申请否

核查平台用户数是否已达上限

是

申请账号

申请暂时存档

是

否

创建账号

反馈信息给申请人

文件归档

完成


